
 

 

 

 

 

Instrucciones para el envío de 
materiales editoriales 

 

 

 
 



 

Si estás interesado en presentar un texto para que sea publicado por Congregatio Missionis 
Books (la editorial de la Congregación de la Misión) debes seguir los siguientes pasos.  

Documento general: 

●​ Todo el contenido debe enviarse en un único archivo editable (Word o Gdoc). No se 
aceptarán envíos de material en múltiples documentos.  

●​ En el caso de haber traducciones a otros idiomas, se deben facilitar los textos 
traducciones en archivos separados por idiomas (Word o Gdoc). La editorial no se 
hace cargo de realizar las traducciones. 

●​ No usar saltos de línea manuales para separar párrafos. Usa solo el salto de párrafo 
estándar (Enter), con un espacio añadido detrás del párrafo para añadir el espacio.  

●​ Tipografía concreta del texto- No aplicar estilos distintos dentro del mismo párrafo (por 
ejemplo, cambios de tamaño o color de fuente):  

○​ Fuente: Times New Roman 
○​ Tamaño: 12 pt 
○​ Interlineado: 1,5 
○​ Alineación: justificada 

●​ Los títulos y tipos de texto deben estar organizados con una jerarquía:  
○​ Título principal: H1 
○​ Subtítulos de primer nivel: H2 
○​ Subtítulos de segundo nivel: H3 

●​ Las notas al pie deben estar correctamente insertadas, es decir: 
○​ Están insertadas de forma automática mediante la función de notas al pie, no 

como texto manual añadido al texto o entre paréntesis.  
○​ Están colocadas en el lugar correspondiente a donde se menciona la 

referencia en el texto.  
○​ Concuerdan los números y el contenido de las notas en todas los 

documentos, en el caso de que haya más de un idioma.  
○​ Su formato debe ser homogéneo en todo el documento: Times New Roman, 

tamaño 10 pt, interlineado sencillo.  
○​ No se admitirá el documento si todas las notas están acumuladas al final del 

documento en forma de texto normal.  
●​ Evitar negritas excesivas o combinaciones como negrita + subrayado, que pueden dar 

errores visuales. Tampoco usar tablas complejas ni columnas. Kindle no las gestiona 
bien. No hay problema con listas numeradas y bullet points.  

●​ Insertar imágenes como "En línea con el texto" (no flotantes), para que se comporten 
bien en todos los dispositivos.  

●​ No incluir portadas ni contraportadas dentro del archivo principal; se subirán por 
separado en la plataforma KDP.  
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Incluir: 

●​ Sugerencias o ideas para el diseño de portada. CMB asumirá el diseño y enviará una 
propuesta al autor. 

●​ Texto introductorio para su venta en Amazon (máximo 150 palabras). Así se visualiza el 
texto en Amazon: 

 

●​ Fotografía del autor/a en alta resolución (formato JPG o PNG) para la difusión del libro. 

●​ Nombre del autor y breve biografía. 

●​ Nombre de los traductores en los diferentes idiomas. 

¿Cómo proceder?  

●​ Envío del material: Todo el material debe enviarse al correo electrónico:​
comunicazione@congregatiomissionis.org 

●​ Con respecto a los plazos de entrega, desde la recepción completa del material, el 
proceso editorial y lanzamiento del libro se requieren entre 2 y 3 meses. 
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